中国海洋大学研究生院
关于认真做好2016年春季学期开学初相关工作的通知

各学院（中心）：

根据《关于发布中国海洋大学2016年校历的通知》安排，2016年春季学期自2016年3月7日至7月13日。为保障新学期教学秩序，保证教学工作正常运行，现对开学初工作做如下安排。

一、注册报到工作

2016年春季学期研究生开学报到注册采用研究生综合管理信息系统进行，请各学院（中心）督促研究生按时办理注册报到手续。
1、注册报到时间：3月6 日 

2、注册报到地点：研究生秘书办公室
3、注册报到方式：研究生秘书登入“研究生综合管理信息系统”-点击“注册管理”-点击“学期注册”
4、注册报到要求：第一，研究生注册报到手续不得由他人代办，应由研究生本人携带研究生证进行注册报到，研究生证需加盖注册章；第二，各学院（中心）应及时完成研究生注册报到工作。本学期研究生系统注册统计时间截止到3月7日上午10点，届时研究生院将根据系统注册结果汇总上报，如逾期未完成，将视为“未注册”；第三，因故不能如期注册的研究生，应当向所在学院（中心）办理请假手续，请假最长不得超过两周。未经请假无故不注册或超过请假期限仍未到校注册的，学院(中心)应核查情况后报研究生院作学籍处理。
二、课前各项准备工作
1、建立2016年春季学期教学任务、申请教室、发布排课结果等工作已于2015年秋季学期末完成。各学院（中心）要认真落实教师课前备课和准备情况，杜绝不按大纲要求，随意安排教学进度和教学内容的做法，任课教师要提前熟悉多媒体设备、仪器设备等的使用方式和注意事项。课程一经研究生选定，任课教师或学院(中心)不能无故提出停课，确因教师出国、调动或者生病等原因不能完成教学任务的，各学院（中心）必须以书面形式提出申请，并妥善安排其它教师接替该门课程后续教学工作。
2、制定培养计划：研究生个人培养计划的制定期限自3月7日至3月20日。
3、选课：选课期自3月7日至3月20日。研究生须在选课期内通过研究生综合管理信息系统进行选课。选课期结束后至本学期结束，研究生和学院（中心）将均不能进行系统课程增减操作。学院（中心）须提醒任课老师和研究生在选课期结束前认真核对系统选课名单，并务必提醒研究生落实系统中选课信息。选课期结束后的系统选课名单将作为该课程期末考试名单，不在该名单上的研究生将无法获得该课程期末考试成绩。
4、开课：2016年3月7日起开课。各学院（中心）专业课、公共选修课具体开课信息详见选课系统备注信息。
三、学期初教学秩序检查 
　　1、研究生秘书要于开学前认真校对课表，确保课程上课时间、地点无误，确保课表无冲突、无遗漏、无错误，并将有关信息及时通知学院(中心)领导、任课教师和研究生。 
2、各学院（中心）应于前两周开展教学秩序的专项检查，确保教学秩序正常，督促教师加强对研究生的考勤管理。研究生院也将检查落实开学初研究生课程教学情况。
　　3、各学院（中心）要于开学初认真检查教学实验室、自管教室的教学准备情况。检查内容包括设备调试是否到位、实验耗材是否配备齐全、管理制度是否落实、卫生状况是否良好、指示标识是否明确，为新学期开学营造一个安全、舒适的教学环境。 
四、毕业资格审查
1、请研究生秘书根据研究生综合管理信息系统-通知公告-《2016年6月拟毕业研究生培养环节操作指南》进行操作。
2、请通知拟毕业研究生根据研究生综合管理信息系统-通知公告-《2016年6月拟毕业研究生毕业资格审查结果查询指南》进行操作并及时关注个人信息系统中的毕业资格审查结果。
五、关于拟推荐硕博连读研究生
请各学院（中心）通知拟推荐硕博连读研究生在提交报名材料前及时删除研究生综合管理信息系统中个人培养计划里尚未修读的课程。
六、硕士开题报告和中期筛选

请各学院（中心）做好2014级硕士研究生本学期的开题报告和中期筛选工作安排。
七、新增招生专业培养方案制定

请相关学院（中心）做好2016级新增招生专业培养方案制定的准备工作,后续工作将另行通知。
八、英语六级考试报名工作
英语六级报名工作通常在3月份开学初进行，具体以教务处通知为准。
特此通知。
研究生院培养办公室

2016年3月4日
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