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提醒事项：

l 研究生学位论文须按照内审、外审、答辩、分委员会意见修改完善，经导师审核

定稿后方可提交。

l 论文电子版全文应为最终版，与印刷版论文完全一致。

l 本系统只接收非涉密论文，凡提交本系统的学位论文数据均视为公开。

l 论文提交一旦通过审核，将保留提交的电子版论文的内容、格式及编排顺序进行

发布，如因不符而引起的学术声誉上的损失及其它一切后果由本人自负。



方式二（同等学力人员可使用此方式）：

l 图书馆主页 https://library.ouc.edu.cn/

l 进入“学位论文提交”页面，点击“提交论文

由此进入” 打开系统登录界面，选择相应

入口

1.注册登录
  

方式一：

l 有学校信息门户账号的学生通过信息门户

登录进入系统



2.修改个人信息
    

① 登入系统后，请仔细阅读“首页”论文电子版提交

办法，随后进入“论文提交”界面。

② 请确认个人信息模块中的内容，点击“修

改个人信息”按钮，按照系统要求补充个

人联系方式等信息。

③ 有填写框的为可编辑字段，请修正或补

充填写框中信息。点击“确认修改”保存。



① 请确认导师信息、论文信息模块中的内容，并点击
“录入论文信息”按钮，按照论文提交界面的字段要求
完善论文题目、关键词、摘要等各项论文相关信息。

② 导师信息：请补充导师邮箱。若有企业导师，请切
换按钮，按照系统提示完善信息。

3.录入论文信息 
  



3.录入论文信息
  

③ 论文信息：有填写框（或下拉菜单）的为可编辑字段，请

点选或填写相应字段中信息。

l 题目、关键词、摘要字段支持小语种选择；

l 题名、关键词、摘要中包含特殊字符，提交后变成乱码或

是无法正确显示，请用相应的中英文名称或用三个#号

（###）代替；

l 关键词：多个关键词之间用半角分号分隔；

l 摘要：涉及上下标的内容，请选择相应内容点击“上标”或

“下标”操作，设置上下标格式；

l 摘要：填写时不要出现“摘要”、“Abstract”等字样，直接粘

贴具体内容，且不要包含摘要内容之后的关键词；

l 论文总页码：为论文全文文件（封面页除外）页码之和；

l 复制粘贴填写的字段，尤其是论文摘要、参考文献等内容

较多的字段，建议从Word中复制，保证填入内容的段落等

格式与原文一致。请勿从PDF中复制以防乱码。（可先复制

到空白文本文件中查看调整后，再复制到系统填写框中）

④ 全部字段确认填写准确后，点击页面下方“确认录入”按钮保

存。



4.上传全文
  

电子版论文全文要求：

l文件须包括：封面、题名页、答辩委员会成员签字页、

独创声明及版权使用授权书、中英文摘要与关键词、

目录、图表清单（若有）、注释表（若有）、正文、

参考文献、附录（若有）、攻读硕（博）士学位期间

取得的研究成果、致谢、作者简介等；

l全文首页为单独的封面，末页为单独的封底，请勿将

封皮、封底放在同一页；

l答辩委员会成员签字页、独创声明及版权使用页应提

交印刷版论文的签字扫描件；

l全文文件各页面大小应一致，若印刷版论文有特殊大

小页面，可与印刷版一致

l合并成一个文件后，应进行目录更新，检查目录中各

部分页码与正文相应部分页码是否对应；

l修改完成的论文文件，请删除修订、批注或其他多余

标记；

l文件请按照“学号姓名.pdf”命名，注意文件名中无空格。

① 将学位论文按照要求合并成一个pdf文件

② 将制作好的论文全文文件按照要求重命名

③ 点击“上传全文”进行提交。



5.确认提交
  

① 论文上传成功后，请再次核对个人信息和论文信息，

确认提交后将无法修改。

② 核对无误后点击“全部信息核对完毕，确认提交!”按钮

完成操作。



6.论文审核

l 导师审核：导师在系统中对论文进行审核，审核通过后再由图书馆进行形式审核。

未通过则写明具体原因并退回研究生进行修改。

l 图书馆审核：论文提交成功后，图书馆进行形式审核，一般需要3个工作日左右

（节假日除外），届时学生可登录系统查看审核状态。



7.审核结果查询及修改
  

① 查看审核状态：可上网进入本系统“论文提交-审核

状态”栏查看是否通过审核。

② 论文修改：若未通过导师或图书馆审核，学生将收

到短信提醒，请及时登录系统查看驳回原因并修改。

③ 修改方式：登录博硕士学位论文管理系统，在“论文

提交”页面“审核状态”栏目查看论文审核结果，根据

审核意见修改个人信息或论文信息，或者重新上传

全文。修改完成后点击“全部信息核对完毕，确认提

交”按钮完成修改操作。

咨询方式：

l 电话咨询：66781891，66782698

l 邮       箱：reference@ouc.edu.cn


